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STANDORTE & KONTAKTDATEN
DER VATTER BILDUNGSZENTREN

www.bildungszentrum.de

Seit 1976 erfolgreich in der beruflichen Bildung!

„NON SCOLAE DISCIMUS, 
SED VITAE!“ –

„NICHT FÜR DIE SCHULE LERNEN 
WIR, SONDERN FÜR DAS LEBEN!“ 

Leitsatz nach Seneca
EDV-Kompetenz  

für den Beruf

Individual Coaching

Beginn:  nach Vereinbarung
Dauer:  max. 60 Stunden



Dieser Lehrgang ist nach AZAV zertifiziert 
und kann mit einem Aktivierungs- und Ver-
mittlungsgutschein der Agentur für Arbeit 
oder anderer Kostenträger gefördert werden.
Lösen Sie Ihren Gutschein ein oder fragen 
Sie nach unseren günstigen Finanzierungs-
angeboten für Selbstzahler*innen.
Vereinbaren Sie gleich einen Termin zum 
Erstgespräch und gegenseitigen Kennen-
lernen!

Weitere Informationen und Anmeldung beim 
VATTER BILDUNGSZENTRUM in Ihrer Nähe 
oder unter: www.bildungszentrum.de

Ablauf

Wie wir Sie unterstützen:

1. EDV-Grundlagen
Falls Sie noch nie mit Computern gearbeitet 
haben oder Ihre Kenntnisse nicht auf dem 
aktuellen Stand sind, vermitteln Ihnen 
unsere Dozenten*innen eine Grund-
kompetenz in Sachen Hardware (Aufbau 
von Computern, heutzutage gebräuch-
liche Speichermedien), Software (Betriebs-
systeme, MS Office), Internet und E-Mail, 
um Ihnen den Einstieg in eine EDV-basierte 
Tätigkeit zu ermöglichen.

2. EDV-Aufbau- und Expertenwissen
Können Sie zwar ganz gut mit gängiger 
EDV umgehen, benötigen für Ihren 
(angestrebten) Beruf allerdings noch 
mehr Wissen, vermitteln Ihnen unsere 
kompetenten Dozenten*innen/
Coachs*innen dieses auf Basis im Vorfeld 
gemeinsam festgelegter Inhalte.

3. Spezielle EDV
Einige Berufe setzen spezielle EDV-Kennt-
nisse voraus. Sei es ein gängiges Waren-
wirtschaftsprogramm wie Lexware oder 
Navision oder eine Buchhaltungssoftware 
wie DATEV. Dank versierter Coachs*innen 
machen wir Sie auch in diesen berufs- 
spezifischen EDV-Anwendungen fit.

Warum EDV-Coaching?

Der Computer bzw. vergleichbare Hardware ist 
heute in kaum einem Bereich des beruflichen 
Alltags mehr wegzudenken. Die Vielzahl an 
entsprechenden EDV-Kursen ist daher kaum zu 
überblicken.

Ein häufig auftretendes Problem bei üblichen 
Gruppenkursen ist erfahrungsgemäß, dass sich 
Personen mit einem dem Kursniveau nicht ent-
sprechenden Wissensstand - zu wenig oder zu 
viel Wissen -  in den Kursen anmelden.

Je nach Kursaufbau bleiben dann die Teil-
nehmer*innen mit weniger Wissen „auf der 
Strecke“ oder die Teilnehmer*innen mit mehr 
Wissen können dieses nicht ausbauen, weil die 
vorgegebenen Kursinhalte sich nicht mit den 
individuellen Erwartungen und Ansprüchen 
decken.

Im individuellen EDV-Coaching geht es 
dagegen nur um Sie, Ihren persönlichen 
Wissensstand und Ihr persönliches Ziel. 

Individual Coaching - 
Wir machen Sie fit für Ihren EDV-Arbeitsplatz

Beginn:
Einzeltermine nach Vereinbarung

Dauer: 
max. 60 Stunden

Zeiten:
Nach individueller Vereinbarung

Zielgruppe:
Arbeitslose sowie von Arbeitslosigkeit 
bedrohte Arbeitnehmer*innen, Arbeits-
suchende und Berufstätige, die sich beruf-
lich verändern wollen.


