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Seit 1976 erfolgreich in der beruflichen Bildung!

„NON SCOLAE DISCIMUS, 
SED VITAE!“ –

„NICHT FÜR DIE SCHULE LERNEN 
WIR, SONDERN FÜR DAS LEBEN!“ 

Leitsatz nach Seneca

Kaufmann/-frau
für Groß- und 

Außenhandelsmanagement
(mit IHK-Abschluss)

Umschulung
in Teil- oder Vollzeit

Beginn:  auf Anfrage
Dauer:  max. 36 Monate in TZ
  max. 24 Monate in VZ
Ort:   auf Anfrage



Dieser Lehrgang ist nach AZAV zertifiziert und kann mit 
einem Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit oder anderer 
Kostenträger gefördert werden.
Lösen Sie Ihren Bildungsgutschein ein oder fragen Sie 
nach unseren günstigen Finanzierungsangeboten für 
Selbstzahler*innen.
Vereinbaren Sie gleich einen Termin zum Erstgespräch und 
gegenseitigen Kennenlernen!

Weitere Informationen und Anmeldung beim  
VATTER BILDUNGSZENTRUM in Ihrer Nähe oder unter:  
www.bildungszentrum.de

Ablauf

Bereich Warensortiment und Dienstleistungen
 f Warensortiment zusammenstellen und Dienst- 

leistungen anbieten
 f Einkauf von Waren und Dienstleistungen markt- 

orientiert planen, organisieren und durchführen
 f Verkauf kundenorientiert planen und durchführen
 f Arbeitsorganisation projekt-und teamorientiert  

planen und steuern

Bereich Organisation und Steuerung
 f Handelsspezifische Beschaffungslogistik planen und 

steuern
 f Marketingmaßnahmen planen, durchführen, 

kontrollieren und steuern
 f Distribution planen und steuern
 f Kaufmännische Steuerung und Kontrolle durch- 

führen

Weitere Ausbildungsinhalte
 f Betriebliche Kommunikation/Digitale Kompetenz
 f Elektronische Geschäftsprozesse (E-Business)
 f Wirtschaftsenglisch 

Themen in der Praxisphase 
 f Fachrichtung Großhandel
 f Das Ausbildungsunternehmen 
 f Beschaffung und Logistik
 f Vertrieb und Kundenorientierung
 f E-Business
 f Betriebliches Informationsmanagement
 f Kaufmännische Steuerung und Kontrolle

 f Vor den IHK-Abschlussprüfungen finden intensive 
Vorbereitungsseminare statt.

Umschulungsinhalte

Kaufleute für Groß- und Außenhandelsmanagement 
der Fachrichtung Großhandel kaufen Waren in großen 
Mengen ein und verkaufen sie weiter an Einzelhandels-, 
Handwerks- oder Industriebetriebe. 

Ihre Kundschaft informieren sie umfassend über das 
Waren- bzw. Dienstleistungsangebot und beraten sie bei 
der Sortimentsgestaltung. 

Sie beobachten den Markt, ermitteln Bezugsquellen, 
vergleichen Preise, erstellen Angebote und bestellen 
Waren. Auch handeln sie Liefertermine sowie  
Bedingungen aus, schließen Transportverträge ab, 
erledigen Zollformalitäten, überwachen Sendungen und 
bearbeiten den Zahlungsverkehr. 

Sie planen alle Einkaufs-, Logistik- sowie 
Verkaufsprozesse und steuern den Daten- und 
Warenfluss von der Bestellung bis zur Anlieferung. 

Dabei nutzen sie verschiedene Beschaffungs- und 
Vertriebswege, insbesondere auch Onlinekanäle, und 
wickeln elektronische Geschäftsprozesse (E-Business) ab. 

Sie führen Wareneingangskontrollen durch, prüfen die 
Lieferpapiere, veranlassen und überwachen die Lagerung 
sowie den Versand der Waren. Zudem übernehmen  sie 
Controlling- sowie Marketingaufgaben und wirken bei 
unternehmensübergreifenden Projekten mit.

Berufsbild
Beginn: auf Anfrage

Dauer Vollzeit: max. 24 Monate, davon
Theorie (1.800 UE) 12 Monate 
Praxisphase2 12 Monate

Unterrichtszeiten1:
Montag bis Mittwoch 08:00 bis 16:00 Uhr 
Donnerstag 08:00 bis 15:15 Uhr 
Freitag 08:00 bis 12:15 Uhr

Dauer Teilzeit: max. 36 Monate, davon
Theorie (1.800 UE) 18 Monate 
Praxisphase2  18 Monate

Unterrichtszeiten1:
Montag bis Freitag 08:00 bis 12:15 Uhr

Gruppengröße: 8/12 Teilnehmer*innen

Zugangsvoraussetzungen:
Mind. ein anerkannter Hauptschulabschluss, besser ein 
Realschulabschluss, gute Grundlagen der englischen 
Sprache sowie ein mit sehr gut abgeschlossener 
Eignungstest in Mathematik und Deutsch

Maßnahmekosten:  auf Anfrage
(darin enthalten sind Lernmittel und IHK-Prüfungsgebühren)

Abschluss:
 f IHK-Abschlusszeugnis
 f Träger-Abschlusszeugnis

1 Unterrichtszeiten können je nach Standort variieren. 
2 Die Arbeitszeit beträgt pro Woche 25 Stunden in TZ und 40 Stunden in VZ 
 Die Praxisphase der Umschulung erfolgt in einem ausbildungsberechtigten  
 Betrieb in Ihrer Wohnortnähe.


