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Seit 1976 erfolgreich in der beruflichen Bildung!

„NON SCOLAE DISCIMUS, 
SED VITAE!“ –

„NICHT FÜR DIE SCHULE LERNEN 
WIR, SONDERN FÜR DAS LEBEN!“ 

Leitsatz nach Seneca

Umschulungsvorbereitende 
Hilfen - 

Basisqualifizierung für kaufmännische  
Berufe

Weiterbildung
in Teil- oder Vollzeit

Beginn:  auf Anfrage
Dauer:  max. 5 Monate in TZ
  max. 3 Monate in VZ
Ort:   auf Anfrage



Dieser Lehrgang ist nach AZAV zertifiziert und kann 
mit einem Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit 
oder anderer Kostenträger gefördert werden.
Lösen Sie Ihren Bildungsgutschein ein oder fragen 
Sie nach unseren günstigen Finanzierungsangeboten 
für Selbstzahler*innen.
Weitere Informationen und Anmeldung beim  
VATTER BILDUNGSZENTRUM in Ihrer Nähe oder unter:  
www.bildungszentrum.de

Ablauf

Wir wollen Sie auf Ihrem Weg zur Umschulung  
begleiten, und zwar:

1.  Fachlich durch umschulungsvorbereitenden   
 Unterricht:

 f Lerntechniken und -methoden
 f Kaufmännisches Rechnen und Buchführung
 f Sprache und Kommunikation
 f Ausgewählte Lernfelder der speziellen 
Wirtschaftslehre

 f Wirtschafts- und Sozialkunde
 f MS Office Anwendungen
 f  Bewerbertraining und Berufscoaching
 f  Unterstützung bei der Umschulungsplatz-
Akquise bzw. Eignungsfeststellung/Abklärung 
der Teilnahme an einer überbetrieblichen 
Umschulung im Vatter Bildungszentrum

2. Unterstützend:
Während dieses Vorbereitungslehrgangs 
unterstützen wir Umschulungsinteressierte bei der 
Suche nach einem geeigneten Umschulungsplatz 
(Bildungsträger für die überbetriebliche 
Umschulung oder ausbildungsberechtigter Betrieb 
für die betriebliche Einzelumschulung). 

Für die Bewerbung bei ausbildungsberechtigten 
Betrieben für eine Einzelumschulung steht 
Ihnen während des Kurses ein persönlicher 
Jobcoach zur Seite. Er unterstützt Sie 
auch bei allen Fragestellungen mit Ihrem 
Kostenträger, der zuständigen Kammer, sowie 
bei der Vertragsgestaltung mit einem zukünftigen 
Ausbildungsbetrieb.

Maßnahmeinhalte

Die berufliche Qualifizierung von Erwachsenen 
ist ein wesentlicher Bestandteil aktiver 
Arbeitsmarktpolitik und ein Garant für ein 
erfolgreiches Berufsleben. 

Um einen anerkannten Berufsabschluss 
zu erwerben, gibt es die Möglichkeit einer 
Gruppenumschulung bei einem Bildungsträger 
oder einer Einzelumschulung in einem 
ausbildungsberechtigten Betrieb. Betriebliche 
Einzelumschulungen sind vor allen Dingen in 
Nischenberufen eine sinnvolle Ergänzung zu 
Gruppenumschulungen.

Die Förderung von Personen mit Familienpflichten 
ist ein besonderes Anliegen. Beide 
Umschulungsmöglichkeiten sind neben Vollzeit 
auch in Teilzeit möglich.

Da es sich bei der Umschulung um eine zeitlich 
verkürzte Art der Ausbildung handelt (Verkürzung 
um 1/3 der Regelausbildungszeit), bieten wir 
Ihnen im Vorfeld einen Vorbereitungslehrgang an.

In diesem Vorbereitungslehrgang machen wir 
Sie fit für eine kaufmännische Umschulung und 
bereiten Sie gezielt darauf vor:

 f Auffrischung schulischer Basiskompetenzen
 f Vorbereitung auf den Berufsschulunterricht 
bzw. den Unterricht beim Bildungsträger bei 
einer überbetrieblichen Umschulung

 f Vorbereitung auf eine Eignungsfeststellung 
bzw. auf die Auswahltestverfahren der 
Betriebe

Umschulungsvorbereitende  
Hilfen

Beginn: auf Anfrage

Dauer Vollzeit: max. 3 Monate (480 UE)

Unterrichtszeiten1:
Montag bis Mittwoch 08:00 bis 16:00 Uhr 
Donnerstag 08:00 bis 15:15 Uhr 
Freitag 08:00 bis 12:15 Uhr

Dauer Teilzeit: max. 5 Monate (480 UE)

Unterrichtszeiten1:
Montag bis Freitag 08:00 bis 12:15 Uhr

Gruppengröße: 12 Teilnehmer*innen

Zugangsvoraussetzungen:
 f anerkannter Schulabschluss 
 f gute Deutschkenntnisse (B2)

Die Abklärung/Feststellung der Notwendigkeit 
der Maßnahme erfolgt durch Ihre*n zuständige*n 
Arbeitsvermittler*in

Maßnahmekosten:  auf Anfrage
(darin enthalten sind Lernmittel)

Abschluss:
 f Träger-Zertifikat

1 Unterrichtszeiten können je nach Standort variieren.


